PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA
SERVICO EM GERAL

1. OBJETO

1.1. Fornecimento ¢ instalagao de 01 (um) motor para automagao de portdo deslizante no Cartorio da 09?
Zona Eleitoral — Santa Leopoldina/ES. (CATMAT 352257)

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. JUSTIFICATIVA

2.1.1. A presente contratagdo se faz necessaria para garantir a seguranga e a eficiéncia das instalagdes
do Cartorio da 09* Zona Eleitoral — Santa Leopoldina/ES, visando o controle do fluxo de pessoas ¢ veiculos,
além de proporcionar maior conforto aos servidores do Cartorio.

2.1.2. O quantitativo de servigos foi calculado com base na quantidade de portdes existentes no Cartorio
Eleitoral da 09* Zona Eleitoral.

2.1.3. A fundamentagdo e os quantitativos a contratar encontram-se pormenorizados nos estudos técnicos
preliminares, que embasaram a elaboracao deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO E REQUISITOS DO OBJETO
3.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1.1. ITEM 01: Fornecimento e instalacdo de 01 (um) motor para portao deslizante, confeccionado em
aluminio, com as seguintes especificacoes:

3.1.2. 01 (um) kit de motor deslizante para instalagdo em portdo de aluminio existente no Cartério Eleitoral
da 09°ZE sendo o portao com as seguintes dimensoes de 2,55 m de largura x 2,56 m de altura.

3.1.3. O kit devera ser composto por:

01 (um) motor de 1/2 Hp, 220 v,

Cremalheira compativel com as dimensdes do portao,

01(uma) Central de comando,

04 (quatro) controles remotos,

02 (dois) sensores de presenga interligados a central.

3.1.4. A empresa Contratada devera realizar a substituiciao das 02(duas) roldanas existentes no portao
de aluminio do Cartorio Eleitoral da 09°ZE.



3.1.5. A central de comando devera ter entradas para receptor avulso, botoeira, fotocélula, médulo trava e
modulo luz de garagem

3.1.6. As instalacgdes elétricas necessarias para alimentacio do motor deverao ser executadas pela
Contratada.

3.2. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.2.1. O objeto que se pretende contratar enquadra-se, para efeitos do art. 6°, XIII, da Lei n°® 14.133/2021, no
conceito de “servicos comuns”, sem dedicagdo exclusiva de mao-de-obra e ndo devem ser prestados de forma
continua.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1.1. Cartorio Eleitoral de Santa Leopoldina (09°ZE) - Ladeira Rosalina Ribeiro Nunes, 300 — Centro
Telefones: (27) 2121-8453 2121-8454 - Telefone Celular: (27) 98170-5587

4.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.2.1. Promover, por intermédio do fiscal contratual, o acompanhamento e a fiscaliza¢do dos servigos, a
quem compete realizar:

a) Anotagdo em registro proprio das falhas detectadas e demais ocorréncias.

b) Comunicagdo formal de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
Contratada.

¢) Informagdo a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes, a situagcdo que
demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

4.2.2. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condic¢des de precos e prazo estabelecidas no
respectivo Contrato.

4.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.3.1. Receber/Retirar a nota de empenho no prazo 3 dias uteis. Havendo instrumento contratual, o mesmo
devera ser assinado digitalmente no prazo de 3 dias tteis apds a sua disponibilizacdo no ambiente SEI do
TRE-ES.

4.3.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execucao ou de materiais
nela empregados.

4.3.3. Arcar com todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do contrato.
4.3.4. Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

4.3.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou a terceiros em razao da
execuc¢ao do contrato, € ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento pelo Contratante.

4.3.6. Comunicar ao TRE-ES, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execugdo do objeto ou
a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados

pelos fiscais.

4.3.7. Fornecer e exigir dos funciondarios o uso de todos os equipamentos de seguranga recomendados pelas



normas regulamentares, quando for o caso, afastando do servigo aqueles funcionarios que se negarem a usa-
los.

4.3.8. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante, instruindo seus funcionarios quanto a preven¢do de incéndios.

4.3.9. Informar os dados do seu domicilio bancério (banco, agéncia e conta) para o correspondente
pagamento, bem como, se € optante pelo Simples Nacional. Caso ndo apresente a informagao de op¢ao pelo
Simples, os impostos e contribui¢des poderdo ser devidamente retidos ao Tesouro Nacional.

4.3.10. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para a habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta.

4.3.11. Executar os servicos de instalacdo referentes ao item 3 de acordo com as especificacdes contidas neste
Termo de Referéncia, com fornecimento de todos os materiais constantes do referido item e demais materiais
necessarios para a realizagdo dos servigos;

4.3.12. Fornecer a seus técnicos todas as ferramentas ¢ instrumentos necessarios a execucao dos servigos;

4.3.13. Obedecer a melhor técnica vigente e enquadrar-se rigorosamente nos preceitos normativos quando da
execuc¢ao dos servigos;

4.3.14. O objeto desta especificacdo, bem como os servigos de instalagdes e a garantia ofertados, deverao ser
prestados obrigatoriamente pela contratada, ndo se admitindo subcontratacdo, transferéncia no todo ou partes
da obrigacdo assumida;

4.3.15. Durante a execucao dos servicos, todas as superficies e elementos acidentalmente atingidas deverao
ser recuperadas, sendo utilizado material idéntico ao existente no local, procurando obter perfeita
homogeneidade com as demais superficies circundantes;

4.3.16. Todos os danos causados as instalagdes por elementos ou funcionarios da contratada deverdo ser
reparados sem Onus para a contratante.

4.3.17. Caso o objeto entregue esteja em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia, a
Contratada devera substitui-lo no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, contados a partir do término do prazo
maximo de execuc¢do dos servigos ou a partir da data do recebimento pela Contratada da comunicagao
expedida pelo setor competente deste TRE/ES, caso esta contagem lhe seja mais favoravel.

4.4. PRAZO DE ENTREGA E INSTALACAO

4.4.1.0 objeto devera ser entregue e instalado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da nota de empenho/da assinatura do instrumento contratual.

4.5. VISTORIA

4.5.1. As empresas interessadas poderdo efetuar uma visita ao local de prestagdo dos servigos, com o intuito
de obter as informagdes necessarias para elaboracdo das propostas.

4.5.2. As visitas poderdo ser agendadas com os servidores do Cartério Eleitoral de Santa Leopoldina, nos
telefones (27) 2121-8453 2121-8454 - Telefone Celular: (27) 98170-5587

4.5.3. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, os licitantes ndo poderdo alegar desconhecimento
das condig¢des e grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas
em decorréncia da presente contratacdo.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. PREPOSTO E COMUNICACAO ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADA



5.1.1. Nao obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execug@o de todos os servicos, o
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados.

5.1.2. A contratada devera indicar, em até 05(cinco) dias tteis apds a notificacdo, o preposto que atuara como
seu representante, mediante declaracdo com nome completo e qualificagdo profissional, contendo nimeros de
telefone (fixo e celular) e endereco eletronico para contato.

5.1.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das estratégias para
execucao do objeto e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.2. SANCOES APLICAVEIS

5.2.1. O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho (ou a recusa em aceitd-la), ou para a
assinatura do contrato, implicara na cobranca de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total
adjudicado e no impedimento de licitar e contratar com a UNIAO pelo periodo de até 3 (trés) anos;

5.2.2. Em conformidade com as disposic¢des previstas neste Termo de Referéncia, o contratado que
descumprir as obrigagdes nele estipuladas, ficard sujeito as sancdes estabelecidas no art. 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021 e, ainda, as seguintes penalidades:

. Percentual de multalLimite de [Percentual total de [Valor de incidéncia

Descumprimento o :
diaria dias multa da multa

a) Atraso na entrega 0,25% 20 5% Objeto em atraso
b) Atraso na substitui¢ao 0,25% 20 5% Objeto em atraso
c) Inexecucdo total ou parcial - - 30% Objeto inexecutado
d) QuAa lqper outra obrigagao (por - 0,5% Total do contrato
ocorréncia)

5.2.3. O atraso superior a 20 (vinte) dias, na entrega ou na substituicdo, caracterizara a inexecugao total da
obrigacao.

5.2.4. Excepcionalmente, ap6s esse prazo, e desde que haja prévia e expressa autorizacdo da Administragdo,
o material podera ser recebido, em uma unica ocorréncia (na entrega ou na substitui¢do), no prazo
suplementar de até 20 (vinte) dias, sujeitando-se o contratado a aplicagdo de multa diaria correspondente a
0,25% (vinte e cinco centésimos por cento), incidente sobre o valor do objeto, até o 20° (vigésimo) dia de
atraso, podendo atingir o percentual de 5% (cinco por cento).

5.2.5. A contagem do prazo estabelecido no subitem 5.2.3. inicia-se automaticamente no primeiro dia de
atraso na entrega e/ou na substituicdo do objeto adjudicado, ndo havendo necessidade de apresentagdo de
pedido de prorrogacao de prazo pelo contratado, exceto nas hipdteses em que a Administragdo expressamente
manifestar seu desinteresse no recebimento extemporaneo do material.

5.2.6. A contagem do prazo estabelecido no subitem 5.2.4. inicia-se a partir da data do recebimento, pela
Contratada, da comunicacdo expedida pelo setor competente deste TRE/ES, ou a partir do término do prazo
estabelecido nos item 5.2.3, caso esta contagem seja mais favoravel a Contratada.



5.2.7. A solicitagdo de adiamento do prazo de entrega ou de substituicdo devera ser sempre por escrito,
devendo ser recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la.

5.2.8. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

I - A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

IT - As peculiaridades do caso concreto.

IIT - As circunstancias agravantes ou atenuantes.

IV - Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica.

V - A implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

5.2.9. A aplicagdo das multas previstas ndo exime o contratado de reparar eventuais danos, perdas ou
prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar & Administragao.

5.2.10. Os valores das multas porventura aplicadas serdo descontados dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administragdo ao adjudicatario ou cobrados judicialmente.

5.2.11. As sangdes porventura aplicadas pela Administrac¢do serdo registradas no CEIS.

5.2.12. A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessdao da oportunidade de ampla defesa por parte
do adjudicado/contratado, na forma da Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, da Lei n°® 9.784/99 (Lei do
Processo Administrativo).

5.2.13. Da aplicacao das penalidades de adverténcia, multa € impedimento de licitar e contratar cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da intimagao, dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento do processo.

5.2.14. No caso de declaragdo de inidoneidade, cabera pedido de reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias
uteis a contar da data da intimagao, e sera decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

5.2.15. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

5.3. GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

5.3.1. Os servigos deverao ser garantidos por 06 (seis) meses, contados a partir da data do aceite definitivo.
Neste periodo, a empresa compromete-se a realizar eventuais reparos ou substituir qualquer material que
apresentar defeito advindo da ma execug¢do do servico ou da ma qualidade do material empregado.

5.3.2. O motor devera possuir garantia de 01 (um) ano contado a partir da data de emissdo da nota fiscal.
Caso o prazo de garantia dado pelo fabricante for superior, prevalecerd o maior prazo.

6. PRAZOS E CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1. PRAZO DE PAGAMENTO

6.1.1. O Contratante pagara a Contratada o valor correspondente a contratacdo, mediante depodsito bancario
em sua conta corrente, até¢ o 10(décimo) dia subsequente ao recebimento definitivo dos servigos, devidamente
atestado pelo setor competente deste Tribunal, desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela mesma.



6.1.2. O pagamento sera efetuado obedecendo-se a ordem cronoldgica de exigibilidade, nos termos do art.
141 da Lein°® 14.133/21.

6.1.3. Seré considerada como “data do pagamento” o dia em que for emitida a respectiva ordem bancaria.
6.2. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

6.2.1. O pagamento, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancéria, sera realizado desde que
a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente, no
que se refere as retencdes tributarias.

6.2.2. O documento fiscal apresentado por ocasido do pagamento devera ser, obrigatoriamente, emitido pelo
mesmo estabelecimento contratado.

6.2.3. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, aquele serad
devolvido a Contratada pelo Gestor do Contrato e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacao da situagao.

6.2.4. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isencdo da reten¢do de tributos e contribui¢des
estabelecida pela IN SRF n® 1234/2012, devera apresentar declaragdo ORIGINAL (01) via na forma do
Anexo 1V daquela instrucao normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA.

6.2.5. A declaragdo de que trata o paragrafo anterior podera ser apresentada por meio eletronico, com a
utilizagdo de certificagdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), desde que no documento eletronico arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura digital do
representante legal e respectiva data da assinatura.

6.2.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos pelo Contratante, entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em
documento préprio, sao calculados por meio da aplicacao da férmula EM =1x N x VP, na qual: EM =
Encargos moratorios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso. I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado: I =
/365 1=6/100/365 1=0,0001643 Em que i = taxa percentual anual no valor de 6%.

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1.1. Seré considerado vencedor o proponente que apresentar o menor valor global, que ndo podera ser
superior ao valor estimado da contratagao.

8. PRECO ESTIMADO

8.1. O prego estimado da contratagdo ¢ de R$ 3.896,67 (trés mil, oitocentos e noventa e seis reais e sessenta e
sete centavos), conforme apuragdo registrada em documentos proprios pela Se¢ao de Compras.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. A Contratagao sera custeada com recursos da A¢cao Or¢camentaria: 02.122.0033.20GP.0032 , no GND: 3.
10. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (Lei n° 13.709/2018)

10.1. E vedada as partes a utilizacio de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugdo
contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal.

10.2. Para fins de execugdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria, o



Contratante podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais da Contratada,
inclusive para publicacdo nos portais de Transparéncia do Contratante.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

12. CONSIDERACOES FINAIS

12.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio atesta estar ciente e de acordo com todas as

condigdes estabelecidas neste documento, bem como de que a proposta encaminhada vincula a empresa ao
cumprimento de seus termos.

Documento assinado eletronicamente por JOSE ALVARO SAAD DE ARAUJO, Técnico Judiciario, em
16/08/2024, as 12:39, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-es.jus.br/sei/controlador_externo.php?
.:- acao=documento conferir&id_orgao_acesso_extemo=0 informando o codigo verificador 1216651 ¢ o codigo
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