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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto o registro de precos, com validade
de 01 ano, para eventual aguisicao de Papel A4, dimensdes 210x297mm,
alcalino, gramatura 75g/m2, cor branca, acondicionado em embalagens com 500

folhas.

1.1. Fara parte deste Registro de Precos, como 6rgao participante, a ESCOLA DE
SAUDE E FORMACAO COMPLEMENTAR DO EXERCITO (UASG 160525), que sera
responsavel pelas suas respectivas contratacdes.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO
2.1 Seguem abaixo resumo dos objetos a serem contratados:

item

item

Especificacao

Papel A4, dimensbdes 210x297mm, alcalino,
gramatura 75g9/m2, cor branca, impressao frente e
verso, para utilizacdo em maéquina copiadora e
impressoras: laser, jato de tinta e matricial,
acondicionado em caixa de papeldo com 10
embalagens. Cada embalagem devera conter 500
folhas, sera elaborada em papel especial com
protecdo contra umidade, deverd apresentar o nome
do fabricante, CNP}, o0 selo CERFLOR ou FSC
estampado na embalagem (podera ser substituido
por documentacao relacionada ao produto entregue,
gue ateste o cumprimento da exigéncia quanto a
origem legal da madeira) e demais informacdes
técnicas das caracteristicas do produto.

Especificacao

Papel A4, dimensdes 210x297mm, alcalino,
gramatura 75g/m2, cor branca, impressao frente e
verso, para utilizacdgo em maquina copiadora e
impressoras: laser, jato de tinta e matricial,
acondicionado em caixa de papeldo com 10
embalagens. Cada embalagem devera conter 500

Quantidade
Estimada

3.000 (embalagens)

Quantidade
Estimada

800 (embalagens)
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folhas, sera elaborada em papel especial com
protecdo contra umidade, devera apresentar o nome
do fabricante, CNP},o0 selo CERFLOR ou FSC
estampado na embalagem (podera ser substituido
por documentacao relacionada ao produto entregue,
gue ateste o cumprimento da exigéncia quanto a
origem legal da madeira) e demais informacdes
técnicas das caracteristicas do produto.

2.2 - DA RESERVA DE COTAS:

A licitacdo serd realizada com RESERVA DE COTA, equivalente a 800 embalagens
(21,05 % do total), para a contratacdo de microempresas (ME} e empresas de
pegueno porte (EPP), em atendimento a determinacao do artigo 48, inciso il da
Lei Complementar n® 123/2006 e conforme previsto no Decreto n® 8.538/2015, da
seguinte forma:

ltem 1 - Cota principal: 3000 (trés mil) embalagens de papel A4 - poderdo
participar todos os interessados, inclusive as microempresas e empresas de
pequeno porte, para entrega conforme os seguintes quantitativos:

TRE/ES - 2.200 embalagens
ESCOLA DE SAUDE E FORMACAO COMPLEMENTAR DO EXERCITO - 800 embalagens

ltem 2 - Cota reserva: 800 (oitocentas) embalagens de papel A4 - poderao
participar, EXCLUSIVAMENTE, microempresas e empresas de pequeno porte. A cota
reserva tera destinacdo exclusiva para o TRE/ES.

2.3 - Cédigo do CATMAT: BR0461828.

2.4 — DA QUANTIDADE A SER SOLICITADA

2.4.1 - Os pedidos de fornecimento obedecerdo a conveniéncia e as necessidades
do contratante, o qual ndo esta obrigado a firmar as contratacdes advindas do
registro de precos.

2.4.2 - O contratante solicitara, no minimo, por pedido, 500 embalagens de papel
A4, com 500 folhas em cada embalagem.

2.4.3 - A quantidade ofertada devera ser igual a quantidade maxima prevista
para aquisicdo, conforme estipulado neste Termo de Referéncia.

3. FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO
3.1- DA MOTIVACAO:
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justifica-se a aquisicao pela necessidade de reposicao dos estoques do
Almoxarifado e por ser mais conveniente para a Administracao que as aquisicoes
ocorram de forma parcelada, para evitar a formacao de estoques grandes.

3.2- DO OBJETIVO:

O objetivo da contratacdo é permitir a continuidade no atendimento dos pedidos,
via sistema do almoxarifado (AS| versdo web), dos materiais necessarios as
atividades administrativas dos cartérios e unidades da Secretaria.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

4.1 LOCAL DE ENTREGA:

4.1.1. TRE/ES:

O local de entrega serd na Secao de Almoxarifado e Patrimoénio deste Tribunal,
localizado no seu edificio-sede, no horario das 13h as 18h, de segunda a sexta-
feira, sem que isso implique em acréscimo no preco constante da Ata da Sessdo
Pdblica. A entrega podera ser agendada através do e-mail salmop@tre-es.jus.br
ou pelos telefones (27) 21218643 e 21218634.

4.1.2. ESCOLA DE SAUDE E FORMACAO COMPLEMENTAR DO EXERCITO:

O local de entrega sera no endereco: Rua Territério do Amapd, n? 455, bairro
Pituba, CEP 41.830-540, Salvador - Bahia, no horario das 09:30 as 11:30 horas e
das 13:30 as 16 horas, de segunda a guinta-feira, e das 8:30 as 11:30 horas, na
sexta-feira, sem que isso impligue em acréscimo no preco constante da Ata da
Sessdo  Publica. A entrega poderd ser agendada através do e-
mail sac.esfcex@gmail.com ou pelo telefone (71) 3202-8800.

4.2. PRAZO DE ENTREGA:

Entregar o material no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
do recebimento da nota de empenho;

Constatada qualquer irregularidade, a empresa deverd substitui-lo no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir do término do prazo maximo de
entrega ou a partir da data do recebimento, pelo licitante vencedor, da
comunicacao expedida pelo setor competente da contratante, caso esta
contagem seja mais favoravel ao licitante vencedor;

4.3. RECEBIMENTO DO OBJETO:

Recebimento Provisério: No ato da entrega os materiais serdo recebidos
provisoriamente, para efeito de posterior verificacao da conformidade do material
com a especificacao.
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Recebimento Definitivo: Para o recebimento definitivo, serd avaliado se os
materiais estdao em conformidade com todos os requisitos definidos no Edital;

O recebimento definitivo dar-se-4 em um prazo maximo de 5 dias Uteis apds o
recebimento provisério, com o atesto do documento fiscal.

4.4. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com as
especificacdes deste Termo de Referéncia;

Aplicar a contratada as san¢fes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

Liguidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos;

Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento do objeto.

4.5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

Fornecer e entregar o produto conforme as especificacbes contidas neste Termo
de Referéncia;

Entregar o mesmo pelo precgo final previsto na Ata da Sessao Publica;

Retirar ou receber a nota de empenho no prazo estabelecido em Edital, mantendo
todas as condicbes de habilitacao nele existentes;

Substituir o objeto entregue em desacordo com as especificacdes contidas neste
instrumento, no prazo maximo estabelecido neste Termo de Referéncia;

Retirar, no ato da substituicao do objeto gue esteja em desacordo com as
especificacbes, ou em até 05 (cinco) dias Uteis da ocorréncia da mesma,
mediante documento habil a ser emitido pelo fornecedor, os materiais que
porventura tenham sido substituidos, por estarem em desacordo com as
especificacdes;

Substituir, em até 05 (cinco) dias Uteis, o documento fiscal gue relacione itens
nao aceitos por outro que contenha apenas os aprovados;

Providenciar a retirada de todo material ndao aceito pelo Contratante no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados automaticamente a partir da data do
término do Gltimo prazo de entrega/substituicdo previsto neste instrumento, sob
pena de caracterizacao de abandono, podendo ser, entao, o material incorporado
ao patrimoénio da contratante;

Informar os dados do seu domicilio bancéario (banco, agéncia e conta) para o
correspondente pagamento;

Manter as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista atualizadas junto aos
6rgaos respectivos, durante toda a execucao deste instrumento.

Em se tratando de produto estrangeiro ou produto com tecnologia importada,
devera vir acompanhado de manual cujas especificacbes minimas deverao estar
traduzidas em lingua portuguesa,;
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Assumir inteira responsabilidade pela entrega que efetuar, observando os prazos
e as especificacdes constantes do Edital e seus anexos, bem como da respectiva
proposta, sujeitando-se ao Cédigo de Defesa do Consumidor quanto as condicbes
dos materiais entregues e sua validade;

5. DA LEIN? 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS):

1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em
decorréncia da execucao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto
da contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

2. Para fins de execucao do objeto contratado e de cumprimento de obrigacao
legal ou regulatéria, o Contratante podera proceder ao tratamento dosdados
pessoais dos representanteslegais da Contratada, inclusive para publicacdo nos
portais de Transparéncia do Contratante.

6. MODELO DE FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

6.1. SANCOES APLICAVEIS:

6.1.1. O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho (ou a
recusa em aceitd-la), ou para a assinatura do contrato, implicaréd na cobranca de
multa equivalente a 20% (vinte por cento} do valor total adjudicado e no
impedimento de contratar com a UNIAO pelo periodo de até 5{(cinco) anos;

6.1.2. Em conformidade com as disposicdes previstas neste Termo de Referéncia,
o licitante gue descumprir as obrigactes nele estipuladas, ficard sujeito as
sancdes estabelecidas no art. 49 do Decreto n? 10.024, de 20/09/2019, e, ainda,
as seguintes penalidades:

Percentual Limite Percentual Valor de
Descumprimento de multa : total da | incidéncia da
o de dias

diaria multa multa

a) Atraso de entrega 0,5% 20 10% Objeto em
atraso

b) Atraso na o o Objeto em
substituicao 0.5% 20 10% atraso

c) Prazo excepcional Objeto om

de entrega ou | 0,5% 20 10%

substituicao atraso
d) En_execugéo total ou | 30% ijeto
parcial inexecutado
e} Qualquer outra
: ~ Total do
—— 0,
obrigacao (por 0,5% contrato

ocorréncia)
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6.1.3. O atraso superior a 20 (vinte} dias, na entrega ou na substituicao,
caracterizara a inexecugao total da obrigacao.

6.1.4. Excepcionalmente, apds esse prazo, e desde que haja prévia e expressa
autorizacao da Administracdo, o material podera ser recebido, em uma Unica
ocorréncia (na entrega ou na substituicdo), no prazo suplementar de até 20
(vinte) dias, sujeitando-se o licitante vencedor a aplicacdao de multa diaria
correspondente a 0,5% (meio por cento), incidente sobre o valor do objeto, até o
20° (vigésimo) dia de atraso, podendo atingir o percentual de 10% (dez por
cento).

6.1.5. A solicitacao de adiamento do prazo de entrega ou de substituicao, na
forma do item anterior, deverd ser sempre por escrito, devendo ser recebida
contemporaneamente ao fato que enseja-la.

6.1.6. A aplicacao das multas previstas nao exime o licitante de reparar eventuais
danos, perdas ou prejuizos gque o seu ato punivel venha a acarretar a
Administracao.

6.1.7. Os valores das multas porventura aplicadas serao descontados dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ao adjudicatario ou
cobrados judicialmente.

6.1.8. As sancdes porventura aplicadas pela Administracao serao registradas no
SICAF, em conformidade com as disposicées do paragrafo Unico do art. 28 do
Decreto n© 10.024, de 20/09/2019.

6.1.9. A aplicacdo das penalidades serd precedida da concessdo da oportunidade
de ampla defesa por parte do adjudicado/contratado, na forma da Lei n© 9.784/99
(Lei do Processo Administrativo).

6.1.10. A contagem do prazo estabelecido no subitem 6.1.3. inicia-se
automaticamente no primeiro dia de atraso na entrega e/ou na substituicao do
objeto adjudicado, nao havendo necessidade de apresentacdo de pedido de
prorrogacao de prazo pelo licitante, exceto nas hipdéteses em que a Administracao
expressamente manifestar seu desinteresse no recebimento extemporéaneo do
material.

6.1.11. A contagem do prazo estabelecido no subitem 6.1.4. inicia-se a partir da
data do recebimento, pela Contratada, da comunicacao expedida pelo setor
competente da contratante, ou a partir do término do prazo estabelecido no
subitem 6.1.2, alineas “a” e “b"”, caso esta contagem seja mais favordvel a
Contratada.

7. PAGAMENTO

7.1. PRAZO DE PAGAMENTO

O objeto entregue pelo licitante vencedor serd pago apés a apresentacao do
respectivo documento fiscal, mediante depdsito bancario em conta corrente. Nao
havendo nenhum fator impeditivo provocado pela contratada, a Contratante
providenciard a emissao da ordem bancaria até o 52 (quinto) dia util apés o
atesto do documento fiscal pelo servidor ou equipe gestora responsavel.
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7.2. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

7.2.1. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impeca a
liqguidacao da despesa, aquele serd devolvido a Contratada pelo fiscal do contrato
e o0 pagamento ficaréd pendente até que o mesmo providencie as medidas
saneadoras.

7.2.2. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isencao da retencao de
tributos e contribuicbes estabelecida pela IN SRF n° 1234/2012, deverd
apresentar declaracdo ORIGINAL (01) via na forma do Anexo IV daquela instrucao
normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA,

8. DO VALOR ESTIMADO:

ITEM | VALOR UN. (R$) VALOR TOTAL (R$%$)

01 24,26 72.780,00

02 24,26 19.408,00

9. DAS VEDACOES PARA CONTRATACAO:

9.1. Nao poderao ser contratadas para execu¢ao do objeto deste TR:

9.1.1. Empresas que possuam em seu quadro, empregados que sejam cdnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3°
grau, inclusive, de ocupantes de cargo de direcao e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao TRE/ES, nos termos da Resolucdo CNJ N°
07/2005 e alteracbes posteriores;

9.1.2. Empresas que possuam em seu quadro societario cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 32 grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargo de direcao ou no exercicio de funcdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas
na linha hierarquica da area encarregada da licitacao, nos termos da Resolucéo
CNJ N° 07/2005 e alteracOes posteriores;

9.1.3. A vedacao constante do item anterior se estende as contratacbes cujo
procedimento licitatério tenha sido deflagrado quando os magistrados e
servidores geradores da incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos
cargos e funcgoles, assim como as licitacbes iniciadas até 6 (seis) meses apds a
desincompatibilizacao;

9.1.4. Havendo alteracao no quadro societario e/ou no quadro de empregados
gue contrarie o disposto na Resolucao CNj N¢ 07/2005, essa deverd ser
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imediatamente comunicada a este Tribunal para as providéncias julgadas
cabiveis;

9.1.5. A contratacao de empresa pertencente a parente de magistrado ou
servidor nao abrangido pelas hipdéteses expressas de nepotismo poderd ser
vedada pelo TRE-ES, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de
contaminacédo do processo licitatério;

9.1.6. De acordo com o Acérdao do TCU n° 797/2011 - Plendrio, em ocorrendo as
hipéteses de que tratam os arts. 17, inciso Xll, e 30, inciso l, da Lei
Complementar n°® 123/2006, é vedada ao licitante, optante do Simples Nacional, a
utilizacdo dos beneficios tributarios do regime tributario diferenciado na proposta
de precos e na execucao contratual (com relacao ao recolhimento de tributos); e
em caso de contratacdo, a licitante vencedora estard sujeita a exclusao
obrigatdria desse regime tributario diferenciado a contar do més seguinte ao da
assinatura do contrato, nos termos do art. 31, inciso I, da referida lei
complementar.

10. CONSIDERAGOES FINAIS

10.1. Ao encaminhar a proposta, o responsdvel pelo envio atesta estar ciente e
de acordo com todas as condicOes estabelecidas neste documento, bem como de
que a proposta encaminhada vincula a empresa ao cumprimento de seus termos.

Em 22 de marco de 2023.



