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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPÍRITO SANTO

ESTUDO PRELIMINAR Nº 002/2023 - TRE-ES/PRE/DG/SAO/COMAP/SALMOP

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO:
O presente estudo preliminar tem por objeto a aquisição de materiais de consumo (expediente e gráfico),
para reposição do estoque deste TRE/ES, com vistas ao ressuprimento  durante o segundo semestre de
2023  a meados de 2024.  Esclarecemos que os materiais são necessários para atender às demandas das
diversas Unidades deste Regional, visando ao desenvolvimento normal de suas atividades durante o
período supramencionado.    
 
2. REQUISITOS DA AQUISIÇÃO:
Materiais de expediente para abastecer o estoque do Almoxarifado do Tribunal com os seguintes materiais
de consumo: Almofadas para carimbo azul; Blocos para rascunho, em papel apergaminhado, sem pauta,
A4; Blocos para rascunho, com folhas destacáveis, pautado 150 x 200mm; Caixas Elástico, material látex,
cor amarela, tamanho nº 18; Canetas Hidrográfica vermelha; Colas brancas PVA 40g; Elemento filtrante,
refil, purificador de água marca Latina; Elemento filtrante para purificador de água IBBL modelo: FR600
SPECIALE; Espiral para encadernação 9mm; folhas de Papel para embrulho, tipo papel kraft; Arquivo AZ
Lombo Largo; Pasta arquivo, material plástico corrugado flexível; Envelopes ofício timbrado Justiça
Eleitoral; Envelopes saco timbrado Tribunal Regional Eleitoral 162 x 229mm; Envelopes saco timbrado
Tribunal Regional Eleitoral 310 x 410mm.
 
3. ESTIMATIVAS DAS QUANTITADES:
3.1 Necessidade:
1) 175 Almofadas para carimbo azul;
2) 250 Blocos para rascunho, em papel apergaminhado, sem pauta, A4;
3) 250 Blocos para rascunho, com folhas destacáveis, pautado 150 x 200mm;
4) 500 Caixas Elástico, material látex, cor amarela, tamanho nº 18;
5) 60 Canetas Hidrográfica vermelha;
6) 300 Colas brancas PVA 40g;
7) 20 Elemento filtrante, refil, purificador de água marca Latina;
8) 07 Elemento filtrante para purificador de água IBBL modelo: FR600 SPECIALE;
9) 480 Espiral para encadernação 9mm;
10) 1000 folhas de Papel para embrulho, tipo papel kraft;
11) 100 Arquivo AZ Lombo Largo;
12) 150 Pasta arquivo, material plástico corrugado flexível;
13) 8.000 Envelopes ofício timbrado Justiça Eleitoral;
14) 3.000 Envelopes saco timbrado Tribunal Regional Eleitoral 162 x 229mm;
15) 4.000 Envelopes saco timbrado Tribunal Regional Eleitoral 310 x 410mm.
 
3.2. Memória de cálculo das quantidades demandadas:
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A definição do quantitativo dos materiais solicitados, foi lavado em consideração o consumo dos últimos
5 anos, o comportamento do consumo no período após o início da pandemia e o estoque atual, tendo em
vista sua imprescindibilidade para os trabalhos deste Órgão, sua durabilidade e sua regularidade de
consumo.  
 
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO:
Trata-se de reposição de itens de estoque, sendo esperado pelas unidades demandantes a disponibilidade
dos itens a serem contratados para o atendimento de suas demandas. Os materiais são fornecidos por
diversas empresas, por se tratar de materiais comuns, disponíveis no mercado.
 
5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
5.1.O valor inicialmente previsto para a contratação é de R$ 14.992,92
5.2. O valor acima trata-se de uma mera estimativa, cuja apuração mais acurada será providenciada pela
unidade competente e inserido posteriormente no termo de referência.
 
6. PARCELAMENTO DO OBJETO
Contratação de materiais por item, não haverá formação de lotes.
 
7. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO:
Trata-se de contratação simples para permitir a continuidade no atendimento dos pedidos, via sistema do
almoxarifado (ASI versão web), dos materiais necessários às atividades administrativas dos cartórios e
unidades da Secretaria, ou seja, são itens normalmente já consumidos pelas unidades e que já espera-se a
reposição para continuidade do atendimento da demanda., estando a contratação adequada para a
necessidade a que se destina.
 
6. MAPA DE RISCOS

RISCO 01 – PLANEJAMENTO INADEQUADO NA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS:

Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Ocorrência de desabastecimento do estoque do Almoxarifado.

Ação Preventiva   Responsável

  Prévia análise do estoque existente no Almoxarifado e
conferências periódicas.

 SALMOP/COMAP                                      
                                                                       
 

Ação de Contingência   Responsável

Corrigir eventuais inconsistências nos cálculos,
revisando  os  parâmetros inseridos nas planilhas de
cálculo, 

  SALMOP                                                     
                                    

 

 
RISCO 02 – DESCONFORMIDADE DO TERMO DE REFERÊNCIA:
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Probabilidade ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Impossibilidade de prosseguimento na contratação.

Ação Preventiva   Responsável

Realizar revisão do referido termo de referência SALMOP

Ação de Contingência   Responsável

Corrigir eventuais inconsistências no Termo de Referência
relacionadas à descrição, ao quantitativo, à  unidade e às
cláusulas do TR, de acordo com o Guia de Governança de
Contratação e legislação pertinente.

SALMOP/SECOM/SL/COMAP/SAO

 

RISCO 03 – NÃO CONTRATAÇÃO DOS BENS EM AQUISIÇÃO:

Probabilidade (  ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Desabastecimento do referido material em estoque no Almoxarifado.       
                                                                                                                

Ação Preventiva   Responsável

Ampliação do número de fornecedores dos materiais, diligenciamento do pregoeiro e
acompanhamento da evolução do pregão eletrônico. SECOM/SL

Ação de Contingência   Responsável

Abertura de nova aquisição dos materiais, em caso de cancelamento de item em
aquisição. SALMOP

 

 
RISCO 04 – ATRASO NA ENTREGA DO OBJETO

Probabilidade ( ) Baixa ( X ) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano

Desabastecimento do referido material em estoque no Almoxarifado.               
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Ação Preventiva   Responsável

Diligenciamento e esclarecimento quanto às consequências que a contratada estará
submetida. SECOM

Ação de Contingência   Responsável

Abertura de processo de compra em tempo hábil para nova contratação, em caso
de inexecução. SALMOP

 

 
RISCO 05 – DESCONFORMIDADE DO MATERIAL NO ACEITE:

Probabilidade (  ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Impossibilidade de recebimento e utilização dos materiais                 
                                                                                                    

Ação Preventiva   Responsável

Diligenciamento e esclarecimento quanto às consequências que a contratada estará
submetida, bem como solicitar a substituição conforme as especificações em edital. SALMOP

Ação de Contingência   Responsável

Abertura de novo processo de compra, em caso de inexecução. SALMOP

 

 
RISCO 06 – INEXECUÇÃO CONTRATUAL DO OBJETO

Probabilidade (  ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Desabastecimento do estoque do Almoxarifado.

Ação Preventiva   Responsável

Diligenciamento e esclarecimento quanto às consequências que a contratada estará
submetida. Abertura de processo de compra em tempo hábil para nova contratação, em
caso de inexecução.

SECOM

Ação de Contingência   Responsável

Abertura de processo de compra em tempo hábil para nova contratação, em caso de
inexecução. SALMOP

Em 18 de maio de 2023.
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Documento assinado eletronicamente por OSWALDO LUIZ DE OLIVEIRA BORGES, Chefe de Seção, em
19/05/2023, às 07:11, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-es.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 0958981 e o código
CRC FEF61F33.
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